
Assistent (m/w/d) (30/09/05)

Ort: Lemwerder (Niedersachsen) Kategorie: Sonstiges

Du bist ein wahres Organisationstalent und behältst stets den Überblick?

Außerdem besitzt Du ein analytisches Denkvermögen und scheust Dich auch nicht vor
Preisverhandlungen?

Klasse! Wenn Du nun noch eine kaufmännische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen hast, bist Du
unser Kandidat!

Ruf‘ doch schnell an oder komm‘ einfach vorbei und sichere Dir Deinen Job!

Assistent [m|w|d]

Ihre Aufgaben

Übernahme von allgemeinen Verwaltungsaufgaben,
Warenannahme und Dokumentenverarbeitung
Vorbereitung und Abwicklung von Bestellungen

Ihr Profil

Eine abgeschlossene Ausbildung zum Bürokaufmann, Kaufmann für Büromanagement,
Wirtschaftsassistent oder vergleichbar
Optimalerweise Erfahrungen in der Schiffbauindustrie sowie als Assistenz der Geschäfts-/
Bereichsleitung
Ein guter Umgang mit den gängigen Office Programmen ist wünschenswert
Gute Kenntnisse in Englisch
Eine eigenständige, zielorientierte und strukturierte Arbeitsweise
Flexibilität, Zuverlässigkeit, Team- und Kommunikationsfähigkeit
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Das bieten wir Ihnen

Mehr Geld für mehr Einsatz
Bei uns gibt es einen Überstundenzuschlag von 35% statt 25%!
Suche Dir Deine Kollegen selbst aus und erhalte einen Bonus

Wir zahlen eine Vermittlungsprämie „Mitarbeiter werben Mitarbeiter“ von bis zu 1000,-€!
Für die Vermittlung eines Kandidaten ohne Ausbildung in Vollzeit erhältst Du 250,-€!
Für die Vermittlung eines ausgebildeten Kollegen in Vollzeit gibt es 500,-€!
Für die Vermittlung eines landwirtschaftlichen Betriebshelfers in Vollzeit bekommst Du
sogar 1000,-€

Mehr Sicherheit durch Verbindlichkeit
Unsere Arbeitsverträge sind immer unbefristet!
Teamwork durch Teamentscheidungen
Du verwaltest Dein Zeitkonto mit uns gemeinsam!
Mehr Flexibilität durch Vertrauen
Wir verkürzen Deine Probezeit auf 3 Monate statt 6!
Mit uns kommst Du weiter voran
Wir bieten Dir Perspektiven durch Fort- und Weiterbildungen!
Mehr Freizeit für mehr Pflichtgefühl und Engagement
Bleibst Du 3 Monate fit, gibt es einen Urlaubstag extra!
Deine Gesundheit liegt uns am Herzen
Wir haben einen Gesundheitscoach, der Dich unterstützt fit und gesund zu bleiben!
Mit uns kannst Du vorsorgen
Du bekommst nach Ablauf der Probezeit einen monatlichen Zuschuss ab 13,50€ zu Deinen
Sparverträgen!

Mein Arbeitgeber

Rensel Personal GmbH & Co. KG
Ludwigstr. 7a, 27568 Bremerhaven
+ 49 (0) 172 – 36 52 580
Wir freuen uns, Dich kennenzulernen!
 

Jetzt bewerben

 
Aus Gründen der Lesbarkeit wird nur die männliche Form gewählt. Personenbezeichnungen
erfolgen natürlich geschlechtsunabhängig.
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https://rensel.de/detail/assistent-mwd.html?job_category=&job_region=Lemwerder&job_perimeter=200

