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WEITER MIT BILDUNG

Assistentin der Geschaftsfuhrung
(m/w/d)

Ort: Bremerhaven (Bremen) Kategorie: Sonstiges

(29/01/02)

In Bremerhaven suchen wir ab sofort eine pfiffige Assistenz flir die Geschaftsfiihrung!

Wenn Du organisiert, zielstrebig und Dich schnell in neue Aufgabengebiete einarbeitest, bringst Du
schon die wichtigsten Kriterien mit.

In diesem Job sind Deine Menschenkenntnisse und Multitasking-Fahigkeiten gefragt.
Du findest Dich in dieser Beschreibung absolut wieder?

Dann melde Dich schnell und sichere Dir den Job in der Managementassistenz.
Assistentin [m|w|d] der Geschaftsfiihrung

lhre Aufgaben

¢ Allgemeine Verwaltungsaufgaben

¢ Reiseplanung

* Vorbereitung von Unterlagen fur Meetings

¢ Analysen, Datenauswertung und Abrechnungsaufgaben
o Protokollfiihrung wahrend der Sitzungen

¢ Kommunikation nach aulien

Ihr Profil

¢ Erfahrungen im Umgang mit den MS Office - Programmen

¢ Schnelle Einarbeitung in neue Programme

Analysefdhigkeit und I6sungsorientierte Arbeitsweise

Genaue Arbeitsweise mit Blick fur Details

Menschenkenntnis und ein gutes Zeitmanagement

Multitasking - Fahigkeit und Willensstarke

Ausgezeichnete Arbeitsorganisation und ein gutes Zeitmanagement
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Das bieten wir lhnen

Mehr Geld fiir mehr Einsatz

Bei uns gibt es einen Uberstundenzuschlag von 35% statt 25%!

Suche Dir Deine Kollegen selbst aus und erhalte einen Bonus

Wir zahlen eine Vermittlungspramie , Mitarbeiter werben Mitarbeiter” von bis zu 1000,-€!
Fir die Vermittlung eines Kandidaten ohne Ausbildung in Vollzeit erhaltst Du 250,-€!

Fur die Vermittlung eines ausgebildeten Kollegen in Vollzeit gibt es 500,-€!

Flr die Vermittlung eines landwirtschaftlichen Betriebshelfers in Vollzeit bekommst Du sogar
1000,-€!

Mehr Sicherheit durch Verbindlichkeit

Unsere Arbeitsvertrage sind immer unbefristet!

Teamwork durch Teamentscheidungen

Du verwaltest Dein Zeitkonto mit uns gemeinsam!

Mit uns kommst Du weiter voran

Wir bieten Dir Perspektiven durch Fort- und Weiterbildungen!

Mehr Freizeit fiir mehr Pflichtgefiihl und Engagement

Bleibst Du 3 Monate fit, gibt es einen Urlaubstag extra!

Mit uns kannst Du vorsorgen

Du bekommst nach Ablauf der Probezeit einen monatlichen Zuschuss von 13,50€ zu Deinen
Sparvertragen!

Mein Arbeitgeber

Rensel Personal GmbH & Co. KG

Ludwigstr. 7a, 27568 Bremerhaven

+ 49 (0) 47 43 - 91 30 90

Wir freuen uns, Dich kennenzulernen!

Aus Grinden der Lesbarkeit wird nur die mannliche Form gewahlt. Personenbezeichnungen
erfolgen naturlich geschlechtsunabhangig.
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https://rensel.de/bewerben.html?jobtitle=Assistentin+%5Bm%7Cw%7Cd%5D+der+Gesch%C3%A4ftsf%C3%BChrung&jobalias=assistentin-mwd-der-gesch%C3%A4ftsf%C3%BChrung&mandant=0&sourceKey=0d158f85-e9a7-430b-9e9b-2403c20f0c40&standortmail=&mandantUuid=331a85be-7468-481d-977d-e78d3c03a66d

