
ASSISTENZ GESCHÄFTSLEITUNG (m/w/d) (06/09/01)

Ort: Stuttgart (Baden-Württemberg) Kategorie: Kaufmännisch

Zur Anstellung bei der Hays Professional Solutions GmbH in Stuttgart

Referenznummer: 715088/ 1
Projektstart:           asap

Ihre Aufgaben

• Ansprechperson für Mieter (m/w/d), Versorger (m/w/d) und Ämter
• Vor- und Nachbereitung von Besprechungen
• Fuhrparkmanagement
• Rechnungsprüfung,- und Bearbeitung
• Bestellwesen
• Überwachung der Versorgungskosten

Ihr Profil

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und eine schnelle Auffassungsgabe
• Sehr gute Kommunikationsfähigkeit, Hands-on-Mentalität und hohe Serviceorientierung
• Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
• Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Mein Arbeitgeber

Interessiert? Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an:
Jennifer Gebhardt
Education Partners Management
Willy-Brandt-Platz 1-3
68161 Mannheim
 
T: +49 621 1788 1370
F: +49 621 1788 1299
E: jennifer.gebhardt@hays.de
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