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WEITER MIT BILDUNG

Assistenz im Backoffice (m/w/d) os102113)

Ort: Berlin (Berlin) Kategorie: Kaufmannisch
Kennziffer 269277

Sie zeichnen sich durch Ihre sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise aus, kénnen sich schnell einen
Uberblick iiber jede Situation verschaffen? Sie bringen Interesse an Architektur mit?

Dann bewerben Sie sich jetzt als Assistenz im Backoffice (m/w/d) in Teilzeit in Berlin bei einem
unserer namhaften Kunden im Rahmen der Arbeitnehmeruberlassung!

lhre Aufgaben

¢ Sie unterstltzen bei administrativen Tatigkeiten

¢ Sie unterstitzen aullerdem in der Buchhaltung

e AuBerdem kiimmern Sie sich um die Versicherungen und Steueraufgaben
e Zu guter Letzt sind Sie fur die Rechnungserstellung zustandig

Ihr Profil

¢ Sie kénnen eine kaufmannische Berufsausbildung oder bereits Berufserfahrung vorweisen
 Sie sind ein Organisationsprofi und arbeiten selbststandig und strukturiert

¢ Sie kénnen sicher mit den gangigen MS Office Programmen umgehen

e Abgerundet wird Ihr Profil durch sehr gute Deutschkenntnisse
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Das bieten wir Thnen

¢ Ein unbefristeter Arbeitsvertrag: Wir bieten unseren Arbeitnehmer*innen in
Arbeitnehmertberlassung einen unbefristetenArbeitsvertrag, um Planungssicherheit zu
garantieren.

¢ Eine ubertarifliche Vergutung: Uns ist eine angemessene Vergutung wichtig! Daher
profitieren Sie bei der DIS AG von einem Ubertariflichen Grundgehalt, welches
einsatzbezogen durch Pramien individuell aufgebessert werden kann.

» Tarifliches Urlaubs- und Weihnachtsgeld: Wo wir beim Thema Urlaub und
Weihnachten sind: Die DIS AG zahlt jedem Mitarbeiter und jeder Mitarbeiterin in
Arbeitnehmeruberlassung ein Urlaubs- und Weihnachtgeld. So kénnen Urlaub und
Weihnachten erst recht kommen.

¢ Altersvorsorge: Deine Absicherung im spateren Leben ist uns wichtig. Daher bietet die
DIS AG die Mdglichkeit einer betrieblichen Altersvorsorge, die Sie zusatzlich im Rentenalter
unterstitzt.

¢ Weiterentwicklungsméglichkeiten und Raum zur eigenen Entfaltung: Durch unsere
E-Learning Akademie bietet sich die

e Maglichkeit sich in vielerlei Bereichen kostenfrei weiterzubilden und neue Kenntnisse zu
erlangen. Wir méchten, dass Sie fachlich sowie personlich weiterwachsen.

¢ Noch mehr Benefits: Bei Bedarf coachen wir Sie fur ein erstes Vorstellungsgesprach beim
Kunden, um Dich optimal auf deinen zukdinftigen Job vorzubereiten.

Bei uns wird lhr Berufsweg zum personlichen Walk of Fame - wir bieten lhnen
spannende Perspektiven in den Bereichen Assistenz & Sekretariat, Marketing,
Vertrieb, HR sowie Einkauf & Logistik. Jetzt auf , direkt bewerben* klicken!
Wir freuen uns uber die Bewerbung von Menschen, die zur Vielfalt unseres
Unternehmens beitragen.

Mein Arbeitgeber

In 2022 wurden wir bereits zum 17. Mal als einer von ,Deutschlands Besten Arbeitgebern”
ausgezeichnet. Profitieren Sie von unserem Know-how und lernen Sie einen der
erfolgreichsten deutschen Personaldienstleister kennen! Mehr Gber uns erfahren Sie unter
www.dis-ag.com

Wir freuen uns auf Sie!

Ihr Kontakt

Frau Dali Isaeva
bewerbung-bom@dis-ag.com
Telefon +49 30/20398424

DIS AG | Office & Management | Leipziger StraBe 124 | 10117 Berlin
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