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WEITER MIT BILDUNG

Buchhalter/Steuerfachangestellter
(m/w/d)

Ort: Potsdam (Brandenburg) Kategorie: Rechnungswesen / Finanzen

(05/06/02)

Zur Unterstltzung unserer Finanzabteilung suchen wir zum nachstmadglichen Zeitpunkt zwei
Buchhalter(in) / Steuerfachangestellte(n) in Voll- oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden
wochentlich).

lhre Aufgaben

¢ Mitwirkung in der Debitoren- / Kreditorenbuchhaltung

¢ Mitwirkung bei der Abwicklung des Zahlungsverkehrs / der Rechnungslegung / dem
Mahnwesen

* Vorbereitung und Mitwirkung bei der Erstellung von Monats-, Quartals- und
Jahresabschlissen nach HGB

¢ Erstellung von monatlichen Umsatzsteuervoranmeldungen

e Stammdatenerfassung und -pflege

¢ Allgemeine Buchhaltungs- und Verwaltungstatigkeiten

¢ Rechnungs- und Gutschriftserstellung

Ihr Profil

* eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich

¢ gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift wurden in der Praxis bereits erfolgreich
angewendet

¢ wlnschenswert sind spezielle Kenntnisse im Insolvenz-, Handels- und Gesellschaftsrecht
und berufliche Erfahrung im Mahn- und Klagewesen

¢ Dein Auftreten ist kundenorientiert, hoflich und zuvorkommend

¢ Kenntnisse im Umgang mit Buchhaltungs- sowie Abrechnungssoftware (z. B. DATEV) und
im online-Banking

¢ Lernbereitschaft und Lernfahigkeit, insbesondere im Hinblick auf die digitale

Arbeitsumgebung

die Fahigkeit, auch bei turbulentem Geschéftsbetrieb den Uberblick zu behalten
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Das bieten wir lhnen

* ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Vollzeit oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden
wochentlich)

o attraktive, leistungsgerechte Vergltung

¢ eine verantwortungsvolle und interessante Tatigkeit

e flexible Arbeitszeiten

e kurze Entscheidungswege und flache Hierarchie

¢ eine transparente Kommunikation in einem dynamischen und partnerschaftlichen
zusammenarbeitenden Team

¢ ein BlUro mit sehr guter Verkehrsanbindung, in zentraler Lage in Potsdam

e Bereitstellung BVG-Ticket

* ausgewogenes Speisen-Angebot durch eigene Kéchin

¢ Yoga-Kurse

Mein Arbeitgeber

Die Grey Labelz GmbH ist eine internationale GroRfamilie, welche insgesamt 7 verschiedene
Nationalitaten vertritt. Wir sind eine international tatige Online-Vertriebsgesellschaft in
Potsdam die mit Fashion, Accessoires und Home & Living Artikeln handelt.

Fuhlst Du dich angesprochen, dann sende eine aussagekraftige Bewerbung inkl.
Gehaltsvorstellungen per Mail an: mareike@greylabelz.de.
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