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WEITER MIT BILDUNG

Datenerfasser (m/w/d) (04/06/04)

Ort: Berlin (Berlin) Kategorie: Kaufmannisch

Zur Anstellung bei der Hays Professional Solutions GmbH in Berlin
Startdatum: sofort

Referenznummer: 761050/1

Uber das Unternehmen

¢ Unser Kunde ist ein Spezialist flr Kaffee mit Sitz in Berlin, der in acht eigenen Anlagen in Europa
produziert und unter eigenstandigen Handelsmarken vertrieben wird. Sie kontrollieren und
Uberwachen die gesamte Wertschdpfungskette ihrer Kaffee-Produkte, von der Beschaffung der
Bohnen Uber deren Verarbeitung bis hin zu Verpackung und Vertrieb.

lhre Aufgaben

¢ Sie sind fUr die Dateneingabe, Kontrolle und Durchfihrung von Buchungen in SAP
zustandig

¢ Sie erledigen allgemeine Sekretariatsaufgaben wie Schriftverkehr oder
Dokumentationsaufgaben, die zu dem Aufgabenbereich gehdren

¢ Sie erstellen Tabellenkalkulationen und Auswertungen von Analyseergebnissen

¢ Sie fUhren einfache Prifarbeiten im Labor der QS durch

¢ Sie sind verantwortlich fur den Versand von Proben

» Sie erstellen nach Vorlage Analysezertifikate

Ihr Profil

¢ Sie verfugen Uber eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder
eine vergleichbare Qualifikation

¢ Sie bringen sichere Anwendungskenntnisse in Microsoft Word, Excel und SAP mit

¢ Sie verfugen Uber flieBende Deutschkenntnisse

¢ Sie haben eine selbststandige, zuverlassige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

¢ Sie arbeiten gerne im Team und haben eine ausgepragte Kommunikationsstarke
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Das bieten wir lhnen

¢ Kleine, moderne 4er-Biros fur eine ruhige und konzentrierte Zusammenarbeit
Arbeit auch in Gleitzeit méglich

Teilzeit ab 35 Stunden pro Woche ist ebenfalls mdglich

Angenehmes Unternehmensklima durch den familiengefihrten Vorstand

Gute Anbindung mit Auto und Bus

Parkplatze vor Ort sind vorhanden

Gehaltsinformationen

¢ Das Jahresgehalt fUr diese Position betragt bis zu 36.000€ brutto p. a. (auf Vollzeit-Basis),
abhangig von Qualifikation und Berufserfahrung.

Mein Arbeitgeber

Interessiert? Dann senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen an:
Azra Tufekcic

Education Partners Management

Glucksteinallee 67

68163 Mannheim

T: +49 621 1788 2536

E: azra.tufekcic@hays.de

Bewerbung starten

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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