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WEITER MIT BILDUNG

Empfangsmitarbeiter (m/w/d) 06105719

Ort: Pullach im Isartal (Bayern)

Anstellung bei der Hays Professional Solutions GmbH
Pullach/ Miinchen

Teilzeit

Startdatum: 11/24

Referenznummer: 780733/1

Uber das Unternehmen

¢ Ein seit Uber 40 Jahren bestehendes Unternehmen, welches als banken- und konzernunabhangiger
Real Asset Investment Manager flur malSgeschneiderte und effiziente Investmentlésungen auftritt.

¢ Insgesamt verwaltet das Unternehmen ein Vermdégen von rund 6 Mrd. Euro. Die Investoren kommen
Uberwiegend aus Deutschland, Europa und Asien. Der Investitionsschwerpunkt liegt auf Immobilien
im In- und Ausland.

lhre Aufgaben

¢ BegrifBung und Empfang der Gaste

¢ Verwaltung des Postein- und Ausgangs

¢ Vor- und Nachbereitung der Besprechungsraume bei Meetings

¢ Online-Bestellungen vornehmen bei Bedarf, wie z.B. Bliromaterial
» Telefonate entgegennehmen und diese ggfs. durchstellen

Ihr Profil

e Erfahrung durch eine friihere Empfangstatigkeit von Vorteil

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung winschenswert

» Serviceorientiertes Auftreten und gepflegtes Erscheinungsbild
¢ Sehr gute Deutschkenntnisse mindlich und schriftlich

¢ Gute Englischkenntnisse wiinschenswert

Das bieten wir Thnen

¢ Kostenloses Obst und Getranke

Eigenes Betriebsrestaurant mit frisch zubereiteten Speisen
Nutzung des eigenen Fitnessraums maoglich

Nutzung des Fahrradkellers mdglich

Wertschatzendes und Respektvolles Miteinander
Méglichkeit zur Ubernahme in eine Festanstellung
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Mein Arbeitgeber

Interessiert? Dann senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen an:
Azra Tufekcic

Education Partners Management

Glucksteinallee 67

68163 Mannheim

T: +49 621 1788 2536

E: azra.tufekcic@hays.de

Bewerbung starten
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