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Ihre Aufgaben

Unterstützung bei der Erstellung von Dokumentationen und Betriebskonzepten
Verwalten des Informationsflusses auf zeitnahe und präzise Weise
Mitarbeit in der Ausarbeitung (Konzeption, Prüfung, Verwaltung, Weiterleitung,
Nachbearbeitung) der Liefergegenstände/Maßnahmen aus einer Risikoprüfung der
Liefergegenstände an GIZ-Stakeholder
Sicherstellung der frist- und budgetgerechten Bereitstellung der Liefergegenstände
Kontrolle über den termingerechten Eingang der Dokumente
Arbeiten mit Dokumentenmanagementsystem

Ihr Profil

Erfahrung in Hardwarebetreuung, inkl. Online- und Cloud-Programme
Erfahrung in der die Einrichtung, Konfiguration und Pflege der eingesetzten
Betriebssysteme, beispielsweise Windows und Linux
Verständnis für Risikoanalysen
Abgeschlossenen Studium in Informatik, Wirtschaftsinformatik, Computermathematik,
Internetbasierte Systeme, E-Services, Medieninformatik
Präsentations-, Kommunikations- und Berichtsfähigkeiten mit der Fähigkeit, komplexe
technische Details in einem einfachen Geschäftskontext darzustellen
Gutes Zeitmanagement
Fließendes Englisch/Deutsch (C1) und eine weitere Sprache wie Spanisch (B1-C1) oder
Französisch (B1-C1)
Berufserfahrung in einer IT-Position oder vergleichbare Erfahrung im IT-Bereich
Nice to have: Microsoft Zertifikate wie, MCSE, MCSA, MCTS und MCITPCisco System
Zertifikate CCNA, CCNP und CCIE sind ein Plus sowie Arabisch/Französisch Kenntnisse
wären im Vorteil

Das bieten wir Ihnen

50% remote nach der Einarbeitung
Hohe Vergütung
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Mein Arbeitgeber

Interessiert? Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an:
Azra Tufekcic
Education Partners Management
Glücksteinallee 67
68163 Mannheim
T: +49 621 1788 2536
E: azra.tufekcic@hays.de
 
Bewerbung starten
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