
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) (25/04/01)

Ort: Mülheim an der Ruhr (Nordrhein-Westfalen) Kategorie: Kaufmännisch

Sie sind auf der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung?

Dann sind Sie bei uns genau richtig, denn wir suchen Sie – eine/n kaufmännische/n
Mitarbeiter/in (w/m/div) in Mülheim an der Ruhr!

Die Stelle ist per sofort / nach Absprache in Vollzeit zu besetzen.

Ihre Aufgaben

• Sie erfassen und bearbeiten Aufträge
• Zu Ihren Aufgaben gehört ebenfalls die termingerechte Abwicklung / Terminkoordination
• Sie arbeiten mit Frachtpapieren und kontrollieren diese auf Richtigkeit
• Sie überprüfen Transportbelege
• Sie sind verantwortlich für die Transportplanung
• Sie überprüfen Eingangsrechnung und weitere eingehende Unterlagen auf Richtigkeit und
bearbeiten diese in Eigenverantwortung
• Dokumentenablage und Archivierung gehören ebenfalls zu Ihren Aufgaben

Ihr Profil

• Sie bringen eine Ausbildung zur Kauffrau (w/m/div) für Spedition und
Logistikdienstleistungen mit – oder Ihr Profil wird mit einer ähnlichen Qualifikation abgerundet
• Sie bringen Zollkenntnisse sowie fundierte Kenntnisse in MS Office 365 mit
• Fundierte Zollkenntnisse sind vorhanden
• Dienstleistungsorientierung und Kommunikationsstärke zeichnen Sie
• Sie sind ein Teamplayer und erledigen Ihre Aufgaben sorgfältig und verantwortungsbewusst
• eine strukturierte Arbeitsweise setzen wir Voraus

IBB Institut für Berufliche Bildung AG 1/2



Das bieten wir Ihnen

• Durch einen langfristigen Einsatz bei unserem langjährigen Bestandskunden bieten wir
Ihnen eine dauerhafte und attraktive berufliche Perspektive – Übernahmechance / festes
Arbeitsverhältnis wird in Aussicht gestellt
• Sie erhalten einen unbefristeten Arbeitsvertrag
• Übertarifliche Vergütung mit Jahressonderzahlungen (Urlaubs-/Weihnachtsgeld) – Verdienst
ist je nach Erfahrung verhandelbar
• Angenehmes Arbeitsumfeld
• Entwicklungsmöglichkeiten
• Gute Anbindung zum Arbeitsplatz
• Regelmäßige Arbeitszeiten
• Mitarbeiterprämien und Mitarbeiterrabatte
• Persönliche Betreuung und Einsatzanweisung durch unser Disponenten-Team

Mein Arbeitgeber

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Melden Sie sich doch gerne noch heute telefonisch über die 02041 77977 204 oder
senden uns vorab Ihre Unterlagen an bottrop@riw.de
 
RIW Personalservice GmbH
Albin-Köbis-Str. 16
51147 Köln
Internet: www.riw-personalservice.de
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