
KAUFMÄNNISCHER SACHBEARBEITER
(m/w/d)

(06/09/04)

Ort: Hameln (Niedersachsen) Kategorie: Kaufmännisch

Zur Anstellung bei der Hays Professional Solutions GmbH in Hammeln

Referenznummer: 714802/1
Projektstart:           asap

Ihre Aufgaben

• Erfassung und Prüfung komplexer Datensätze und dessen Auftragssachbearbeitung
• Unterstützung verschiedener Fachbereiche in der Abarbeitung der kaufmännischen
Aufträge
• Sachbearbeitung von kaufmännischen Anfragen
• Datenerfassung und Datenpflege
• Korrespondenz via. E-Mail und Telefon möglich

Ihr Profil

• Abgeschlossene, im Idealfall kaufmännische Ausbildung
• Berufserfahrung in der kaufmännischen Sachbearbeitung
• Fundierte EDV-Kenntnisse
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• Sie sind teamorientiert, flexibel, zuverlässig und belastbar
• Sie können eigenverantwortlich, lösungs- und ergebnisorientiert arbeiten
• Sie bringen ein hohes Maß an Eigeninitiative, Motivation und Lernbereitschaft mit
• Sicheres, freundliches und verbindliches Auftreten

Mein Arbeitgeber

Interessiert? Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an:
Jennifer Gebhardt
Education Partners Management
Willy-Brandt-Platz 1-3
68161 Mannheim
 
T: +49 621 1788 1370
F: +49 621 1788 1299
E: jennifer.gebhardt@hays.de
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