
Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) (01/12/11)

Ort: Hameln (Niedersachsen) Kategorie: Kaufmännisch
Zur Anstellung bei der Hays Professional Solutions GmbH in Hameln
Startdatum: sofort
Referenznummer: 728774/1

Über das Unternehmen

Der Kunde ist eine führende globale Universalbank mit mehr als 90.000 Mitarbeitern, die in 60
Ländern mit über 2.400 Niederlassungen für einen umfassenden Service sorgen

Ihre Aufgaben

Anschreibungen zu vorzeitigen Rückzahlungen erstellen
Erstellung von Löschungsbewilligungen inkl. Kontenauslaufbearbeitung nach
Vollrückzahlung
Bearbeitung von Mahnungen
Bearbeitung von Kostenerstattungen
Versand von Vordrucken und Formularen
Bearbeitung von Widerrufen
Prüfen und Erfassen von Verwendungsnachweisen
Prüfen, Erfassen und Bestätigen von Vollmachten
Erfassen und Bestätigen von Abtretungen/Zessionen
Bearbeiten von Anfragen zu Kontoauszügen

Ihr Profil

Kaufmännische Ausbildung, möglichst Bankkaufmann oder Bürokaufmann oder
Versicherungskaufmann
Kaufmännische Grundkenntnisse mit Berufserfahrung
Kenntnisse in SAP und MS Office Anwendungen
Rasche Auffassungsgabe sowie Umsetzungsvermögen
Einsatzbereitschaft
Erreichen hoher Arbeitsmengen mit guter Qualität bei standardisierten Massenprozessen
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Das bieten wir Ihnen

Moderne Büroräume im Westen von Hameln
Nutzung der Kantine
Sehr gute Verkehrsanbindung
Sympathisches und kollegiales Arbeitsumfeld
Eine ausgeprägte Work-Life-Balance durch ein flexibles Arbeitsmodell (Nach
erfolgreicher Einarbeitung Option auf Home-Office nach 40/60 Modell )
Individuelle Einarbeitung
Quereinsteiger willkommen
Moderne Hard- und Software
Persönlicher Hays-Ansprechpartner auf Augenhöhe während des gesamten
Besetzungsprozesses und im Einsatz

Gehaltsinformationen

35.000 – 40.000 Euro

Mein Arbeitgeber

Interessiert? Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an:
Jennifer Krock
Education Partners Management
Willy-Brandt-Platz 1-3
68161 Mannheim
 
T: +49 621 1788 1370
F: +49 621 1788 1299
E: jennifer.krock@hays.de
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