
KAUFMÄNNISCHER SACHBEARBEITER
(m/w/d)

(06/02/09)

Ort: Stuttgart (Baden-Württemberg) Kategorie: Rechnungswesen / Finanzen

Zur Anstellung bei der Hays Professional Solutions GmbH in Stuttgart
Referenznummer: 679393/1
Projektstart: asap

Ihre Aufgaben

• Einsatz im Geschäftskundenbereich
• Allgemeine administrative Tätigkeiten
• Stammdatenpflege im bankeneigenen System
• Pflege von Statistiken
• Bearbeitung inkl. Prüfung der Aufträge von Kunden wie z. B. Kontoeröffnungen und
Zahlungsaufträge

Ihr Profil

Eine abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung im Idealfall mit Bankenerfahrung
• Berufserfahrung in der kaufmännischen Sachbearbeitung
• MS Office- und SAP Kenntnisse
• Fundierte Deutschkenntnisse
• Kenntnisse zu deutschen Rechtsformen
• Sie sind teamorientiert, flexibel, zuverlässig und belastbar
• Serviceorientiertes Denken und Handeln sowie eine positive Grundeinstellung zu Arbeit und
Leistung

Mein Arbeitgeber

Azra Tufekcic
Education Partners Management T: +49 621 1788 2536
Glücksteinallee 67 E: azra.tufekcic@hays.de
68163 Mannheim
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