
kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) (19/08/01)

Ort: München (Bayern) Kategorie: Kaufmännisch

Als Personalberater unterstütze ich langjährig meinen Mandanten aus der Personaldienstleistung bei
der Besetzung der internen Fach- und Führungspositionen.

Das macht diesen Kunden aus: inhabergeführt, langjährig erfolgreich, erfährt hohe Anerkennung durch
seine Mitarbeiter und Kunden, schätzt die langjährige und vertrauliche Zusammenarbeit, lebt die enge
und direkte Kommunikation zwischen Geschäftsstelle und Geschäftsführung, bietet Eigenverantwortung
und Entscheidungsbefugnis, schafft Gestaltungsmöglichkeiten und fördert kollegiale Zusammenarbeit
innerhalb der Geschäftsstellen, erkennt Persönlichkeit, Motivation und Erfolg an.

 

Wegen der andauernd guten Unternehmensentwicklung ist diese Stelle in München zu besetzen und
richtet sich an Wiedereinsteiger nach Elternzeit, Berufswechsel …

Kaufmännische Sachbearbeitung TZ (w/m/d) Perspektive Vertrieb VZ

Ihre Aufgaben

• Vorbereitende Gehaltsabrechnung
• Digitale Datenverarbeitung und Vertragserstellung
• Führen der elektronischen Personalakten
• Administrative Unterstützung der Niederlassungsleitung, der Disposition und des Vertriebs
• Schriftverkehr mit Mitarbeitern, Bewerbern und Kunden
• Verantwortung für die eigenen Aufgaben am Standort

Ihr Profil

• Freude an der Zusammenarbeit mit dem internen Team
• Begeisterung für die Zusammenarbeit mit Mitarbeitern und Kunden
• Eine abgeschlossene kaufmännische oder technische Berufsausbildung
• Erfahrung in der telefonischen und persönlichen Zusammenarbeit mit Mitarbeitenden,
Kollegen und Kunden
• Gerne erste Erfahrung aus der Personaldienstleistung
• Teamfähigkeit
• Sorgfältiges und gewissenhaftes Arbeiten
• Zuverlässige, selbständige und gut organsierte Arbeitsweise
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Das bieten wir Ihnen

• Eine ausführliche Einarbeitungszeit
• Gute berufliche Entwicklungsmöglichkeiten
• Geplante berufliche Entwicklung > mittelfristig aus der Sachbearbeitung in den Vertrieb
wechseln
• Hohe Entscheidungs- und Gestaltungskompetenzen in Ihrem Verantwortungsbereich
• Leistungsgerechte Bezahlung, 13 Gehälter, Erfolgsbeteiligung

Mein Arbeitgeber

Wenn Sie den Erfolg meines Mandanten langfristig mitgestalten wollen, senden Sie Ihre
aussagekräftige Bewerbung mit Nennung Ihres Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung
an
info@werk-bank-personalberatung.de .
Haben Sie vorab Fragen, erreichen Sie mich, Torsten Vos-Kruszona, unter der 0173-2521891.
WERK-BANK Personalberatung
Munscheidstraße 14
45886 Gelsenkirchen
+49 209 519 58 400 (24 hours / 7 days)
www.werk-bank-personalberatung.de
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