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Kaufmannischer Sachbearbeiter (m/w/d) asozo

Ort: Essen (Nordrhein-Westfalen) Kategorie: Kaufmannisch

Das Kundenunternehmen ist ein fliihrendes Gesundheits- und Kompetenzzentrum im Ruhrgebiet, das
umfassende medizinische Versorgung, modernste Diagnostik und Therapie sowie Forschung und Lehre
auf héchstem internationalem Niveau bietet

Anstellung bei der Hays Professional Solutions GmbH
Startdatum: sofort
Referenznummer: 807939/1

lhre Aufgaben

¢ Planung und Koordination der Logistik fur die Digitalisierung von Personalakten
¢ Organisation und Verwaltung der Transportboxen und Transportbegleitb6gen

« Uberwachung der Riickverfolgbarkeit der Akten

e Steuerung des Transports in Bezug auf Zeit, Ort und Umfang

¢ Ansprechpartner flr Fragen zur Abwicklung des Scanvorgangs

Ihr Profil

¢ Fundierte Erfahrung im Projektmanagement / in der Projektdurchfiihrung
¢ Selbststandige und l6sungsorientierte Arbeitsweise

¢ Ausgepragte Organisations- und Kommunikationsfahigkeiten

¢ Hohes Mal§ an Genauigkeit und Sorgfalt

¢ Fahigkeit zur effektiven Koordination

* Proaktive Herangehensweise und Eigeninitiative

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Das bieten wir lhnen

e Maglichkeit, in einem spannenden Digitalisierungsprojekt aktiv zu sein

¢ Gestaltungsspielraum und Verantwortung in der Logistikplanung

e Zusammenarbeit mit einem externen Dienstleister

¢ Einbindung in ein erfahrenes Team

¢ Weiterentwicklung von Projektmanagement-Fahigkeiten

¢ Je nach Qualifikation bis zu 50.000,00 Euro Bruttojahresgehalt (bei einer 38,5 Stunden
Woche)
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Mein Arbeitgeber

Interessiert? Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an:

Azra Tufekcic

Education Partners Management
Glucksteinallee 67

68163 Mannheim

T: +49 621 1788 2536

E: azra.tufekcic@hays.de
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https://www.hays.de/personaldienstleister/cv-upload?prospectIds=15332758-F4D7-441C-B1DC-D2CE0CB2D496

