
Kaufmann / Kauffrau im
Gesundheitswesen (m/w/d)

(26/01/01)

Ort: Berlin (Berlin) Kategorie: Medizin und Gesundheit

Wir benötigen für unser Team engagierte Verstärkung.

Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung als Kaufmann/-frau im
Gesundheitswesen? Das Lösen von Verwaltungsaufgaben und die Abrechnung
erbrachter Leistungen fallen Ihnen leicht? Ab 01.02.2024 bei 30 oder 35 Stundenwoche in Berlin-
Schlachtensee. Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Ihre Aufgaben

administrative Tätigkeiten
Sachbearbeitung von Vorgängen im Büro
Postbearbeitung
Abrechnung erbrachter Leistungen (SGB XI, SGB V, SGB XII)
Kontakt mit Kostenträgern und Kunden
Führen der Mitarbeiter- und Klientenakten
Arbeiten in der Datenerfassung und Archivierung

Ihr Profil

Ausbildung als Kaufmann/-frau im Gesundheitswesen (oder gleichwertig)
gute Kenntnisse in Buchhaltung und Rechnungswesen
gute PC-Kenntnisse (MS Office)
gute Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift

Ihre persönliche Eignung

stark ausgeprägte Organisations-, Handlungs- und Verantwortungsfähigkeiten
Stabilität, sicheres Auftreten und sprachliche Gewandtheit
Ausgeglichenheit, Ausdauer, Initiative und Einsatzbereitschaft
eigene Kritikfähigkeit und Selbstreflexion
Teamfähigkeit
strukturierte selbstständige Arbeitsweise
hohe Flexibilität bei der Bewältigung der täglichen Anforderungen
kommunikative Kompetenz sowie Organisationstalent
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Mein Arbeitgeber

Wir haben Ihr Interesse für diese Stelle geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung.
CuraDomo GmbH
z. Hd. Herrn Grosse
Breisgauer Str. 14
14129 Berlin
030 8049 8802
cg@curadomo.com
Weitere Informationen über unser Unternehmen finden sie im Internet unter
www.curadomo.com
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