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WEITER MIT BILDUNG

Mitarbeiter Rechnungsprufung (m/w/d) @0

Ort: Hannover (Niedersachsen) Kategorie: Rechnungswesen / Finanzen
Zur Anstellung bei der Hays Professional Solutions GmbH in Hannover
Referenznummer: 840302/1

Projektstart: sofort

Uber das Unternehmen

e Unser Kunde ist eine offentliche Institution im Herzen von Hannover

lhre Aufgaben

[0 Prafung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit von Eingangsbelege

0 Zuordnung der Liefernachweise zu den zugehérigen Rechnungen

0 Buchung von Wareneingangen

[ Telefonische und schriftliche Kommunikation mit internen Bedarfstragern, Kunden und
Lieferanten zur Einholung von Liefernachweisen

[ Terminplanung und -Gberwachung zur Einhaltung von Zahlungsfristen

[0 Kommunikation mit den Lieferanten i.B.a. Reklamationen, Beschadigungen,
Falschlieferungen

Ihr Profil

[ Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

[ Erfahrung in der Rechnungsprifung

[ Sicherer Umgang mit Aufgaben in der Finanzbuchhaltung, idealerweise in der
Kreditorenbuchhaltung

[0 Winschenswert sind Kenntnisse in der Auftrags- oder Bestellabwicklung

[J Sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift
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Das bieten wir lhnen

¢ Eine strukturierte Einarbeitung mit festen Ansprechpartnern sorgt flr einen reibungslosen
Start und schnelle Integration ins Team

¢ Ergonomische Arbeitsplatze, digitale Tools und eine offene Kommunikationskultur schaffen
optimale Bedingungen flr produktives Arbeiten

¢ Profitieren Sie von flexiblen Arbeitszeiten und der Méglichkeit, mobil zu arbeiten -
abgestimmt auf die Anforderungen Ihres Teams

Gehaltsinformationen
¢ Das Einstiegsgehalt richtet sich nach Berufserfahrung und Qualifikation

Mein Arbeitgeber

Interessiert? Dann senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen an:

Anela Hodzic

Education Partners Management
Gllicksteinallee 67

68163 Mannheim

T: +49 621 1788 2441

E: anela.hodzic@hays.de
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