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WEITER MIT BILDUNG

Personalreferent (m/w/d) 21103101

Ort: Elsterwerda (Brandenburg) Kategorie: Personal
Willkommen in der Zukunft, willkommen bei GIZEH Verpackungen!

GIZEH ist einer der filhrenden europaischen Hersteller von Kunststoffverpackungen. Rund 750
Mitarbeiter entwickeln und produzieren Verpackungsbehaltnisse flir die Top-Adressen der
Lebensmittelindustrie. Die GIZEH Unternehmensgruppe ist inhabergefiihrt, agiert international, hat
grolRe technische Expertise und steht fur kundenspezifische Lésungen.

Zur Verstarkung unseres Teams am Standort Elsterwerda suchen wir einen

Personalreferenten (m/w/d)
Fruhester Eintrittstermin:
sofort

lhre Aufgaben

¢ Personalrecruiting inkl. der Erstellung von Stellenausschreibungen, Bewerberauswahl und
Flhren von Vorstellungsgesprachen

¢ Erstellung von Vertragsunterlagen sowie Abmahnungen und Kindigungen

¢ Onboarding inkl. Erstellung von Einarbeitungspléanen

¢ Erfassung der Stammdaten und Flhren der Personalakten

¢ Herausgabe / Bestellung Arbeitskleidung

¢ Organisation von Schulungen / Weiterbildungen / Qualifikationen

¢ Organisation der betriebsarztlichen Betreuung

¢ Koordination der kaufmannischen Auszubildenden

¢ fiir die Lohnbuchhaltung arbeiten Sie zudem den Bereich Zeitwirtschaft in SAP zu, erstellen
Statistiken und flhren auch Abrechnungen durch

Ihr Profil

* Kaufmannische Ausbildung (Industriekaufmann (m/w/d) oder vergleichbare
Fachausbildung

* |dealerweise erste Berufserfahrung im Bereich Personalwesen

* Gute Kenntnisse der MS- Office Anwendungen Word und Excel

* Erfahrungen im Umgang mit SAP sind winschenswert

* eigenstandige Arbeitsweise und Teamfahigkeit E E
* Flexibilitdt und Einsatzbereitschaft
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Das bieten wir lhnen

* Kollegen, die Ihnen mit Rat und Tat zur Seite stehen

e Abwechslungsreiche Aufgaben und spannende Einblicke in eine interessante Branche

¢ Angenehme Arbeitsatmosphare in einem modernen, klimatisierten Blirogebaude mit voll
ausgestatteter Kiche (inkl. kostenloser Getranke) sowie Pausenmaglichkeiten im Freien

e Zuschusse zur betrieblichen Altersvorsorge und zu vermdgenswirksamen Leistungen

¢ Bei Bedarf Unterstlitzung bei der Wohnungssuche

Mein Arbeitgeber
Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre aussagefahige Bewerbung.

Jetzt online bewerben

Ihre Ansprechpartnerin:
Pia Ulbrich
Tel.: 02261 4010

GIZEH Verpackungen GmbH & Co. KG
Breiter Weg 40, 51702 Bergneustadt

Www.gizeh.com
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