
Personalsachbearbeiter (m/w/d) (28/02/03)

Ort: Stuttgart (Baden-Württemberg) Kategorie: Personal

Wir suchen zum schnellstmöglichen Zeitpunkt einen Personalsachbearbeiter (m/w/d) im Rahmen
der Arbeitnehmerüberlassung mit sehr guten Übernahmemöglichkeiten an folgenden
Standorten:

Großbottwar — Stuttgart — Tübingen — Pforzheim

Ihre Aufgaben

▪ Durchführung des Onboarding- und Offboardingprozesses
▪ Unterstützung bei den abrechnungsrelevanten, sozialversicherungs- und
lohnsteuerrechtlichen Fragestellungen
▪ Abwicklung von Benefits und der Implementierung im Personalinformationssystem
▪ Mitarbeit in verschiedenen HR-Projekten, national und international
▪ Mitwirkung bei der Entwicklung und Umsetzung interner Prozessoptimierungen
▪ Vorbereitende Lohn- & Gehaltsabrechnung
▪ Erstellung von Arbeitsverträgen, Zusatzvereinbarungen, Vertragsänderungen und
Abmahnungen

Ihr Profil

▪ Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder ähnliches
▪ Idealerweise erste Erfahrung in der Personalsachbearbeitung
▪ Kenntnisse in der vorbereitenden Entgeltabrechnung von Vorteil
▪ Eine selbständige, proaktive und teamfähige Arbeitsweise
▪ Zuverlässigkeit im Umgang mit vertraulichen personenbezogen Informationen sowie eine
hohe Kunden- und Serviceorientierung
▪ Teamfähigkeit und Flexibilität
▪ Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Das bieten wir Ihnen

▪ Wir bieten persönliche Beratung und Jobvorschläge auf Ihre Wünsche und Bedürfnisse
▪ Alle unsere Mitarbeiter profitieren von unseren Corporate Benefits und Fitnessangebot in
Form von Gympass
▪ Wir bieten Ihnen einen sicheren Arbeitsplatz mit einer leistungsgerechten Entlohnung und
Übernahmemöglichkeit in die Festanstellung
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Mein Arbeitgeber

Bewerbungen sind zurichten an:
Nurdan Öztürk
Senior Candidate Consultant
Nurdanozturk@pagepersonnel.de
015221755670
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