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Praktikant in der Zentralen Beratung
(m/w/d)

Ort: Duisburg (Nordrhein-Westfalen) Kategorie: Praktikum

Die Evangelischen Dienste Duisburg gGmbH (EDD) ist ein diakonischer Verbund mit rund
2.500 Mitarbeitenden.

Zur Unterstltzung in unserer Zentralen Beratung in Duisburg Meiderich suchen wir einen Praktikanten
(m/w/d) in Voll- oder Teilzeit fiir bis zu 39 Std./Woche.

lhre Aufgaben

(18/04/04)

Die Stelle umfasst:

¢ einen Einblick und die Mitarbeit in der zentralen Beratung eines grofen diakonischen
Verbundes

¢ die Durchfiihrung des Telefondienstes und flihren von Schriftverkehr mit Interessenten,

¢ Weiterleitung von Anfragen an die zustandigen Berater,

¢ allgemeine Sekretariatsunterstitzung sowie

e Empfangstatigkeiten und Ablage;

Ihr Profil

lhre Starken und Qualifikationen:

¢ ggf. Teilnahme an einer Umschulung und/oder
Weiterbildung zum/zur Kaufmann/Kauffrau im Gesundheitswesen und/oder
Biirokommunikation,

¢ Organisationstalent und SpalR an Teamarbeit,

¢ PC-Grundkenntnisse,

¢ freundliches Auftreten und Kommunikationsstarke;

Das bieten wir lhnen
krisensicherer Arbeitsplatz in einem sinnstiftenden Unternehmen

Bezahlung nach Tarif

Betriebliche Altersvorsorge
Pramienprogramm

Minutengenaue Zeiterfassung

Moderne Dokumentationssoftware

Fort- und Weiterbildung, Laufbahnplanung

Dienstrad
Rabatte und Events fiir Mitarbeitende
... und ein tolles Team
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Mein Arbeitgeber

Werden Sie ein Teil von uns!

Senden Sie |hre Bewerbung an: bewerbung@edd.de

Unser Bewerbermanagement steht Ihnen bei weiteren Fragen unter der
Telefonnummer 0203/453-222 gern zur Verfliigung.

Wir leben Diversitat. Deshalb heillen wir jeden Menschen gleichermalSen in unserem Team
willkommen, unabhéngig von Alter, Geschlecht, kérperlichen und geistigen Fahigkeiten,
Religion, Herkunft und sexueller Orientierung.
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