
Praktikum für angehende Kaufleute
Büromanagement oder
Industriekaufleute im Rahmen einer
Umschulung (m/w/d)

(08/05/01)

Ort: Ludwigshafen am Rhein (Rheinland-Pfalz) Kategorie: Praktikum

Wir sind ein kleines Unternehmen, das auf technische Keramik spezialisiert ist. Unser Standort befindet
sich direkt im Hauptbahnhof Ludwigshafen.

Aktuell bieten wir eine Praktikumsstelle für angehende Büro- oder Industriekaufleute an, die
praktische Erfahrung im kaufmännischen Bereich eines Unternehmens sammeln möchten. Das
Praktikum sollte eine Mindestdauer von 6 Monaten haben und bietet eine ausgezeichnete
Gelegenheit, Einblicke in die kaufmännischen Abläufe eines Unternehmens zu gewinnen und
praxisorientierte Fähigkeiten zu entwickeln.

Ihre Aufgaben

Während des Praktikums werden die Praktikanten aktiv in verschiedenen Bereichen wie
Büroorganisation, Administration, Einkauf und Vertrieb eingebunden.
Zu den Aufgaben gehören unter anderem die Unterstützung bei der Auftragsabwicklung, die
Erstellung von Rechnungen, das Führen von Korrespondenzen sowie die Bearbeitung von
Bestellungen und Lieferungen. Ebenso werden die Dokumentation und Pflege von Daten ein
wichtiger Bestandteil des Praktikums sein.
Unser Unternehmen bietet ein unterstützendes Arbeitsumfeld, in dem sie aktiv an
abwechslungsreichen Aufgaben mitwirken können.

Ihr Profil

Wir erwarten von unseren Praktikanten eine professionelle Einstellung, Engagement und
Zuverlässigkeit.
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Mein Arbeitgeber

Bei Interesse senden Sie bitte die Bewerbungen oder Anfragen an info@xeram.com .
 
Für weitere Informationen steht Ihnen gerne zur Verfügung:
Tobias Wölfing
Xeram Gmbh
Pasadenaallee 1
67069 Ludwigshafen
Telefon:0621/62900-290
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