
Sachbearbeiter (m/w/d) (27/12/13)

Ort: München (Bayern) Kategorie: Kaufmännisch

Sie zeichnen sich mit Kenntnissen im Bereich der Sachbearbeiter (m/w/d) aus und sehen Ihre Zukunft
darin? Dann zögern Sie
nicht und bewerben Sie sich noch heute, einfach und schnell per Lebenslauf!
– Internationales Unternehmen mit Option auf eine Festeinstellung
– Ihr Traumjob wartet auf Sie!

Ihre Aufgaben

• Sie erledigen klassische kaufmännische Tätigkeiten innerhalb Ihrer Abteilung
• Abwicklung der Korrespondenz sowie Klärung von Fragen der Kunden
• Pflege von Stammdaten
• Dokumentation, Update systemisch von Kundeninformationen
• Mitwirken bei der selbständigen Umsetzung von Prozess-Optimierungen im Wartungs- und
Stammdatenprozess

Ihr Profil

• Sie haben eine kaufmännische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen oder bringen
Berufserfahrung in einer ähnlichen
Position mit
• Sie sind sicher mit den gängigen MS-Office Anwendungen
• Sie arbeiten strukturiert und eigenständig
• Sie bringen Team- und Kommunikationsfähigkeit mit

Das bieten wir Ihnen

• Wir bieten Ihnen einen sicheren Arbeitsplatz mit einer leistungsgerechten
Entlohnung und Übernahmemöglichkeiten in die Festanstellung
• Alle unsere Mitarbeiter profitieren von unseren Corporate Benefits und Fitnessangebot in
Form von Gympass.
• Wir bieten persönliche Beratung und Jobvorschläge auf Ihre Wünsche und Bedürfnisse.
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Mein Arbeitgeber

Die PageGroup ist eines der global führenden Personalberatungsunternehmen und in 36
Ländern mit mehr als 7.000
Mitarbeiter:innen vertreten.
Durch unsere namhaften Kund:innen sind wir in der Lage Kandidat:innen einen Service zu
bieten, der ihnen ermöglicht, ihre
Potenziale voll auszuschöpfen.
Das Herzstück unseres Beratungs-Geschäfts sind die Vielzahl an Leben, die wir positiv
verändern. Dabei spiegeln sich unsere
Werte und unsere Unternehmenskultur in allem wider, was wir tun!
Getreu unserem Motto „den Menschen mit Respekt und Vertrauen in den Mittelpunkt seines
Handelns stellen“, freuen wir uns
Ihre Karriere zu fördern.
Jetzt einfach und schnell den Lebenslauf per Mail schicken:
Irena Tomic
E:irenatomic@pagepersonnel.de
T:+49 178 8005812
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