
Sachbearbeiter Arbeitsvertragserstellung
(m/w/d)

(25/10/01)

Ort: Teltow (Brandenburg) Kategorie: Personal

Was wir zusammen vorhaben:
Gestalte bei uns am Puls der Zeit das HR von morgen mit. Werde Teil eines weiter wachsenden Teams
mit Lust auf Bewegung und Dynamik. Werde Berater von Führungskräften und bringe Dich in andere
spannende Themen im Bereich der Personaladministration ein. Wir beschaffen kein Personal, sondern
gewinnen Mitarbeiter!

Ihre Aufgaben

Was Sie bei uns bewegen:

Wenn es um Prozesse geht, hast Du den Durchblick: Du ermittelst Bruttoentgelte,
verantwortest die Anhörung des Betriebsrats und erstellst Arbeitsverträge.
Du begeisterst Dich für HR-IT-Systeme: Du pflegst Bewerberdaten im System und
übernimmst die Korrespondenzen zu Bewerbern und Führungskräften.
Deine Ideen für die Zukunft: Im Rahmen von Prozessanpassungen engagierst Du dich für
übergreifende Themen im bundesweiten Recruiting Center der REWE Group.
Du koordinierst alle Schnittstellen: indem Du eng mit verschiedenen Stakeholdern
(HR/Administration & Abrechnung/Vertrieb) zusammenarbeitest.
Du bringst Dich ein: Du unterstützt und berätst unsere Führungskräfte in den Märkten.
Du bist ganz vorne mit dabei: Du unterstützt die regionalen HR Experten Recruiting bei
administrativen Tätigkeiten.
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Ihr Profil

Was uns überzeugt:

Zuallererst Deine Persönlichkeit: Du bist engagiert, proaktiv und agierst gerne
eigenverantwortlich. Zudem sind eine ausgeprägte Dienstleistungsorientierung und
Flexibilität für Dich charakteristisch.
Deine Praxiserfahrung in der Pflege von Personalstammdaten und der Erstellung von
Arbeitsverträgen.
Du bringst eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit oder ein
Studium mit erster Berufserfahrung im Personalumfeld.
Deine guten kommunikativen Fähigkeiten sowie ein verbindliches und souveränes
Auftreten.
Deine strukturierte, lösungsorientierte und gewissenhafte Arbeitsweise. Zudem hast Du
keine Scheu vor administrativen Routinetätigkeiten.
Deine guten PC-Anwenderkenntnisse in den gängigen MS-Office-Produkten und SAP R/3 HR
sind von Vorteil.

Das bieten wir Ihnen

Was wir bieten:
Als sicherer Arbeitgeber stehen wir unseren Mitarbeitern mit vielen Perspektiven und flexiblen
Angeboten für alle Lebensphasen zur Seite. Bei uns können Sie schnell Verantwortung
übernehmen und den Lebensmitteleinzelhandel mitgestalten. Entdecken Sie Ihre Vorteile:

Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Privatleben durch eine familienbewusste
Personalpolitik und die Möglichkeit vom flexiblen mobilen Arbeiten.
Eine attraktive Vergütung und Urlaubsanspruch nach Tarif.
Übertarifliche Sonderzahlungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld.
Eine strukturierte Einarbeitung und ein eingespieltes Team, in dem persönliches
Engagement und gegenseitige Hilfsbereitschaft an erster Stelle stehen.
Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabe im direkten Kundenkontakt.
Individuelle Karrierechancen durch unsere internen Entwicklungsprogramme.
Mehr von Ihrem Gehalt – mit dem REWE Mitarbeiterrabatt von 5% bei jedem Einkauf.
Attraktive Angebote zur Altersvorsorge in der REWE Group-Pensionskasse.
Angebote zum Job-Rad-Leasing.

 
Weitere Informationen erhalten Sie auf unserer Website unter www.rewe-group.com/karriere.
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https://karriere.rewe-group.com/


Mein Arbeitgeber

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe Ihrer Verfügbarkeit und Gehaltsvorstellung.
Bitte nutzen Sie unser Onlineformular, so erreicht Ihre Bewerbung direkt den richtigen
Ansprechpartner in unserem Recruiting Center. Bewerbungsunterlagen in Papierform können
wir leider nicht zurücksenden.

Link:

Sachbearbeiter_Arbeitsvertragserstellung_mwd

Für Rückfragen zu dieser Position (Job-ID: 760661) steht Ihnen unser Bewerber-
Servicetelefon unter 0221 149-7110 zur Verfügung.

Um Ihnen den Lesefluss zu erleichtern, beschränken wir uns im Textverlauf auf männliche Bezeichnungen. Wir

betonen ausdrücklich, dass bei uns alle Menschen – unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und

sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung – gleichermaßen

willkommen sind.
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https://career5.successfactors.eu/sfcareer/jobreqcareerpvt?jobId=760661&company=rewePROD&st=B9FC4454F12083C11EB95C76FB6BCC6FEE3CECD0

