
Sachbearbeiter im Vertragsbereich
(m/w/d)

(07/11/03)

Ort: Potsdam (Brandenburg) Kategorie: Kaufmännisch

Sie konnten bereits Erfahrung in der Sachbearbeitung sammeln und überzeugen durch Ihre
kundenorientierte sowie zuverlässige Arbeitsweise? Sie sind kommunikativund bereit für eine neue
berufliche Herausforderung, die Abwechslung in Ihren Arbeitsalltag bringt?

Dann sind Sie hier genau richtig!

Bewerben Sie sich jetzt als Sachbearbeiter (m/w/d) im Vertragsbereich – hybrides Arbeiten
(Remote & Präsenz) in Potsdam im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung mit geplanter
Übernahme!

Ihre Aufgaben

Sie überprüfen genehmigte Retail- sowie Leasingverträge eigenverantwortlich und kaufen
diese anschließend an
Des Weiteren holen Sie fehlende Vertragsunterlagen beim Kunden ein
Ihnen obliegt das Überprüfen der Befolgung branchenspezifischer Bestimmungen und
Maßnahmen zur Prävention von Verstößen
Außerdem sind Sie für die Sicherstellung der Qualität und Genauigkeit der Kundendaten
zuständig
Zu guter letzt haben Sie die Möglichkeit an verschiedenen Projekte und Initiativen
mitzuwirken

Ihr Profil

Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, mehrere Jahre
Berufserfahrung im Automobil- oder Dienstleistungssektor oder ähnliche Qualifikationen
Sie haben bereits Praxiserfahrung im Bereich der Risikoüberwachung und -kontrolle, erste
Erfahrungen im Ankaufsbereich und der Abwicklung von Retail- sowie Leasingverträgen
sind von Vorteil
Sie sind sicher im Umgang mit den gängigen MS Office Programmen
Ihr Profil wird durch sehr gute Deutschkenntnisse abgerundet
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Mein Arbeitgeber

Bei uns wird Ihr Berufsweg zum persönlichen Walk of Fame – wir bieten Ihnen
spannende Perspektiven in den Bereichen Assistenz & Sekretariat, Marketing,
Vertrieb, HR sowie Einkauf & Logistik. 
Wir freuen uns über die Bewerbung von Menschen, die zur Vielfalt unseres
Unternehmens beitragen.
In 2022 wurden wir bereits zum 17. Mal als einer von „Deutschlands Besten Arbeitgebern“
ausgezeichnet. Profitieren Sie von unserem Know-how und lernen Sie einen der
erfolgreichsten deutschen Personaldienstleister kennen! Mehr über uns erfahren Sie unter
www.dis-ag.com

Wir freuen uns auf Sie!

 
Ihr Kontakt
Frau Dali Isaeva
bewerbung-bom@dis-ag.com
Telefon +49 30/20398424
DIS AG | Office & Management | Leipziger Straße 124 | 10117 Berlin
www.dis-ag.com
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