
SACHBEARBEITER
VERTRAGSVERWALTUNG (m/w/d)

(06/10/09)

Ort: Potsdam (Brandenburg) Kategorie: Kaufmännisch

Zur Anstellung bei der Hays Professional Solutions GmbH in Potsdam

Referenznummer: 717507/1
Projektstart:           asap

Ihre Aufgaben

• Mitarbeit in der Vertragsverwaltung, insbesondere in den folgenden Prozessschritten:
• Vertragsaktivierung (Prüfung der Unterlagen und der Daten im FSL-System auf Richtigkeit,
Klärung von
Fragen mit externen Dritten)
• Vertragsänderung z. B. Änderung der Laufzeit, des Kilometerstands und der Services
(Ergänzung),
einschließlich des direkten Kontakts mit Kunden (nutzende Personen oder Flottenmanager
(m/w/d)) und
Händlern (m/w/d)
• Vertragsbeendigung (vorzeitige – freiwillige und unfreiwillige ebenso wie reguläre
Beendigung),
einschließlich Kontakt mit Endkunden und Händlern
• Second-Level-Support bei Kundenanfragen

Ihr Profil

• Erfolgreiche abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
• Kenntnisse in der Automobil-Finanzierung oder fundierte Erfahrung im Automobil-
Leasing/Flotten-
Leasing
• Erfahrung im Bereich der Verwaltung von Leasingverträgen oder Kreditverträgen sowie in
der
Kundenbetreuung
• Anwenderkenntnisse in den gängigen MS Office-Tools
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Mein Arbeitgeber

Interessiert? Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an:
Jennifer Gebhardt
Education Partners Management
Willy-Brandt-Platz 1-3
68161 Mannheim
 
T: +49 621 1788 1370
F: +49 621 1788 1299
E: jennifer.gebhardt@hays.de
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